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一、 我的团代表

记载团组织内担任团代表（团的委员会成员）的人选，团代表系团属社会组

织成员。

页面包括我的团员代表和历史团代表，“我的团代表”系当年团代表列表，

“历史团代表”系往年团代表列表。团组织管理员点击“团员管理-我的团代表”

菜单，进入“我的团代表”默认页面。如下图所示：

1.我的团代表

在此页面中，点击“姓名”可查看人员个人信息；点击“编辑”可以编辑选

中人员信息；点击“导出”可下载显示名单列表；点击“删除”可删除选中团员。

在添加团代表时，团组织管理员点击“添加”按钮，输入需要记载担任团内

职务的人员姓名或手机号码，点击“搜索”按钮并添加至“添加团代表列表”。

如下图所示：
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2.历史团代表

如选择添加的不是当前年份当选的团代表，在添加完成后会出现在“历史团

代表”页面里。同时当年年份的团代表在次年 1月 1日之后会自动转移至历史团

代表中。如下图所示：



3

二、 团员评议

记载团员年度团员先进性评议等级，等级包括优秀、合格、基本合格、不合

格，优秀率不超过需参评人员总数的 30%（并向下取整，不足 1人按 1人计算），

当团员评议等级为“基本合格”或“不合格”时，组织管理员需上传该团员的组

织处置或纪律处分文件（PDF格式，大小不超过 20M）。当前年度团员评议工作

启动后，所有正式团员均需所在团组织完成本年度评议后方可发起组织转移（含

转出京外）。流动团员、评议期内由京外系统转入本组织的团员以及系统内政治

面貌为“党员/预备党员”的团员、评议期内注册加入系统的团员，不需要参与

本年度线上评议工作可正常发起转移。

1.团员评议-评议状态

团支部管理员在“团员评议-评议状态”页面中查看组织内当前所有团员评

议状态。当前显示为本组织的正式团员。如图所示：
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2.团员评议-开始评议

开始评议前团支部管理员需要先处理本账号的加入申请与转入申请，完成后，

团支部管理员在“团员评议 - 开始评议”页面，点击“开启 2021年度团员评议”

进入默认团员评议页面。如图所示：

在开始评议页面，团支部管理员可选择单独或批量评议，如图所示：
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团员评议结果为基本合格/不合格，须上传组织处置或纪律处分文件。如图

所示：

在完成全部团员评议后（包括为评议结果为“基本合格/不合格”团员上传

“组织处置/纪律处分决定”），点击“提交上级审核”按钮提交至上一级账号

审核，审核提交后至上级账号驳回评议结果前，评议结果无法修改。如图所示：



6

在提交后，可在“开始评议”界面中查看审核进度。如图所示：

团员评议提交后，须由直属上级团组织审核。

直属上级可对评议进行通过或者驳回的操作。如图所示：
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直属上级团组织在审核后选择“驳回”按钮时，需填写原因。如图所示：

对于团支部管理员。可在“开始评议”界面中查看审核被驳回的原因并在审核

无误后再次重新点击“提交评议单”按钮提交审核。如图所示：
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3.团员评议-评议记录

团支部管理员在“团员评议 - 评议记录”页面可以查看评议记录。如图所

示：

团员个人也可以在移动端“我的-团员激励”中查看团员评议情况。
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三、 推优入党

推优入党用于记录入党积极分子或党的发展对象的推优及入党进程。页面

包括“团员推优列表”、“删除记录”。团组织管理员点击“团员管理-推优入

党”菜单，进入“团员推优列表”默认页面。如下图所示：



10

1.团员推优列表

在此页面中，点击“姓名”可查看其人员信息；点击“导出”可下载显示名

单列表；点击“删除”可删除选中团员；点击“编辑”可以修改选中人员信息；

点击“查看”可以推优入党详情。

添加推优记录时，团组织管理员在“团员推优列表”页面点击“添加推优记

录”按钮，输入需要记载担任团内职务的人员姓名或身份证号码，点击“下一步”

按钮，如果团员已被推优，即存在于推优列表中,将进入“修改推优信息”页面。

如该团员未被推优，则进入“添加推优入党”页面。如图所示：

当该团员被添加为入党积极分子时，其状态可手动更新为党的发展对象。无

论是入党积极分子还是党的发展对象，当该团员被设置为“取消资格”时，无法

修改状态，需删除记录后重新添加；
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2.删除记录

删除记录，如下所示：

四、 推优入团

推优入团功能用于记载已满14周岁未满15周岁的少先队员是否经少先队推

优加入共青团组织。

主要包括已推优列表和历史推优页面。团组织管理员点击“团内激励-推优
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入团”菜单，进入“已推优列表”默认页面。如下图所示：

1.已推优列表

在此页面中，点击“姓名”可查看团员个人信息；点击“导出”可下载显示

名单列表；点击“删除”可删除选中团员。

团组织管理员点击“添加推优对象”进入“添加团员”页面，团组织管理员

输入需要推选人员姓名或手机号码，点击“搜索”按钮查找推选对象，在点击”

选择推优“添加至“已推优列表”。如下图所示：
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2.历史推优

在“添加团员”中的操作列表里显示“年龄条件不符”则不能推优。如下图

所示：

五、 个人荣誉

用于记载各级优秀共青团员、优秀共青团干部（含少先队辅导员）、青年五

四奖章等团内个人荣誉。各级团组织均具有记载权限。具体操作步骤如下。

主要分为当前个人荣誉和历史个人荣誉页面，其功能基本相同。团组织管理

员点击“团内激励-个人荣誉”菜单，进入“当前个人荣誉”默认页面。如下图

所示：
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1.当前个人荣誉

在此面中，点击“姓名”可查看团员个人信息；点击“导出”可下载显示名

单列表；点击“删除”可删除选中团员。

添加个人荣誉时，团组织管理员点击“添加”按钮，输入需要记载担任团内

职务的人员姓名或手机号码，点击“搜索”按钮并添加至“当前个人荣誉”。如

下图示：
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2.历史个人荣誉

选择添加不是当前年份的个人荣誉，在添加完成后会出现在“历史个人荣誉”

页面里。如下图示：

六、 集体荣誉

记载各级五四红旗团组织等集体政治类荣誉。各级团组织均具有记载权限。

具体操作步骤如下。

团组织管理员点击“团内激励-集体荣誉”菜单，进入“当前集体荣誉”默

认页面。如下图所示：
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1.当前集体荣誉

在页面中，点击“颁发组织”可查看其组织资料信息；点击“获奖组织”可

查看其组织资料信息；点击“导出”可下载显示名单列表；点击“删除”可删除

选中团员。

团组织管理员点击“添加集体荣誉”页面选择“颁发组织”时输入团支部

ID或组织名称，点击“搜索”按钮查找颁发对象，在点击“提交”添加至“当

前集体荣誉”。如下图所示：

2.历史集体荣誉

选择添加不是当前年份的集体荣誉，在添加完成后会出现在“历史集体荣誉”
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页面里。如下所示：

3.我颁发的荣誉

当有团组织自行记录了集体荣誉时，需选择“颁发组织”。该颁发组织登录

组织中心后可在“我颁发的荣誉”页面查看所颁发荣誉的列表，如下所示：

七、 青马工程

记载推荐参加青年马克思主义者培养工程等信息。各级团组织均具有发展激

励记载权限。

主要分为青马工程人员、历史人员记录，其功能基本相同。团组织管理员点

击“发展激励-青马工程”菜单，进入“青马工程人员”默认页面。如下图所示：
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1.青马工程人员

在此页面中，点击“姓名”可查看其人员信息；点击“导出”可下载显示名

单列表；点击“删除”可删除选中团员；点击“编辑”可以编辑选中人员信息。

添加人员时，团组织管理员在“青马工程”页面点击“添加”按钮，输入需

要记载担任团内职务的人员姓名或手机号码，点击“搜索”按钮并添加至“青马

工程”列表。如下图所示：
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2.历史人员记录

选择添加不是当前年份当选的青马工程人员，在添加完成后会出现在“历史

人员记录”页面里。如下图所示：
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八、 其他激励

记载推荐参加作为村（社区）“两委”人选、优秀青年人才举荐、推优入

党等信息。各级团组织均具有发展激励记载权限。

主要分为团员其他发展激励、历史激励记录，其功能基本相同。团组织管理

员点击“发展激励-其他激励”菜单，进入“其他发展激励”默认页面。如下图

所示：

1.其他发展激励

在此页面中，点击“姓名”可查看其人员信息；点击“导出列表”可下载显

示名单列表；点击“删除”可删除选中团员；点击“编辑”可以修改选中人员信

息。

但在添加人员时，团组织管理员在“其他发展激励”页面点击“添加人员”

按钮，在“选择团员”里点击“添加”后输入需要记的人员姓名或身份证号码，

点击“搜索”按钮并添加至“其他发展激励”列表。如下图所示：
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2.历史发展激励

选择添加不是当前年份当选的发展记录人员，在添加完成后会出现在“历史

激励记录”页面里。如下图所示：
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